
保有個人データ又は第三者提供記録に関する事項の周知について 

 

株式会社アクセスプログレス（以下、「当社」という。）では、保有個人データの開示等（利

用目的の通知、開示、内容の訂正、追加又は削除、利用の停止、消去及び第三者への提供の

停止）の請求及び第三者提供記録の開示に関する請求について、以下の事項を周知致します。 

 

（１）組織の氏名又は名称及び住所並びに代表者の氏名 

名称：株式会社アクセスプログレス 

住所：〒150-0002 東京都渋谷区渋谷 2－15－1 渋谷クロスタワー24 階 

代表者氏名： 代表取締役社長 木村 勇也 

 

（２）個人情報保護管理者、所属及び連絡先 

管理者：業務推進センター 取締役 

所属： 業務推進センター 

連絡先 TEL: 03-5774-2310 

 

（３）保有個人データの利用目的 

当社は、保有個人データを以下に示す利用目的の達成に必要な範囲で利用いたします。 

◆お取引先情報 

 ・契約に伴う業務履行、および連絡等のため 

 ・他の事業者等から委託を受けた業務遂行のため 

◆お客様情報 

 ・管理・運営する施設の適切かつ円滑な業務遂行のため 

◆採用応募者情報 

 ・採用選考、連絡等のため 

◆お問い合わせ情報 

 ・お問い合わせへの回答、情報提供のため 

◆従業者および退職者情報 

 ・従業者の雇用管理および退職者への情報提供・連絡等のため 

 ・特定個人情報を必要とする税務、社会保障等に関係する書類作成、提出のため 

 

（４）保有個人データ又は第三者提供記録の開示等の請求等に応じる手続 

当社は、ご本人からの保有個人データの利用目的の通知、開示、訂正、追加、削除、利用の

停止、消去、第三者提供の停止、および第三者提供記録の開示（以下「開示等」という）の

求めに対応いたします。 



 

開示等の求めの申し出先 

開示等の求めの申し出先は、下記「開示等およびご相談・苦情等の申し出先」になります。

当社所定の下記請求書に必要事項を記入の上、本人確認書類（代理人による請求の場合は代

理権があることを確認する書類）を同封して、ご返送してください。 

 

ご提出いただくもの 

①個人情報開示等請求書 

②本人確認書類（運転免許証、パスポートなど） 

③代理人の場合は、上記に加え、代理権があることを確認する書類 

※ご提出いただいた書類に記載された本籍地等の機微と思われる情報については、あらか

じめ塗り潰した上でご提出下さい。当社受領時に塗り潰されていない場合は、当社にて塗り

潰すことにより取得しないものとさせていただきます。 

 

個人情報開示等請求書（PDF：下記 URL よりダウンロードし、使用してください。） 

https://www.access-t.co.jp/pg/privacy/pdf/disclosureinvoice.pdf 

手数料 

「個人情報の開示」および「利用目的の通知」をご請求する場合、手数料をいただきます。

開示等の求めをする方は、１回の請求ごとに８００円分の郵便定額小為替を提出書類にご

同封下さい。（不足、もしくは同封されていなかった場合は、その旨ご連絡致しますが、所

定の期間内にお支払いが無い場合は、開示等のご請求が無かったものとして対応させて頂

きます。） 

 

開示方法 

開示等のご請求に対する回答につきましては、請求者の請求書記載住所宛に

書面にてご回答いたします。  

 

（５）ご相談・苦情について 

当社の保有個人データの取り扱いに関するご相談や苦情等のお問い合わせについては、下

記「開示等およびご相談・苦情等の申し出先」までご連絡いただきますよう、お願いいたし

ます。 

（６）保有個人データの安全管理のために講じている措置 

当社は、保有個人データを以下に示す安全管理の措置を講じます。 

 

①保有個人データの取扱い、漏えい等に対応する組織体制の整備 

②保有個人データを取扱う区域において、入退室管理の実施 

https://www.access-t.co.jp/pg/privacy/pdf/disclosureinvoice.pdf


③保有個人データを取扱う機器、電子媒体および書類等の盗難または紛失等を防止するた

めの措置の実施 

④保有個人データ取扱いの担当者を限定するため、アクセス権限の設定 

⑤保有個人データを取扱う情報システムを外部からの不正アクセス、不正ソフトウェアか

ら保護する仕組みの導入 

⑥保有個人データの取扱いに関する留意事項について、従業者に定期的な教育の実施 

⑦保有個人データの取扱状況について、他部門による定期的な監査の実施 

 

【開示等およびご相談・苦情等の申し出先】 

株式会社アクセスプログレス  

〒 150-0002 東京都渋谷区渋谷 2-15-1  渋谷クロスタワー  24 階  

TEL:03-5774-2310（平日 10:00～ 17:00）  

個人情報保護管理者：業務推進センター  取締役  

【認定個人情報保護団体の名称および、苦情の解決の申し出先】 

団体名称：一般財団法人 日本情報経済社会推進協会 

苦情解決の連絡先：認定個人情報保護団体事務局 

住所：〒106-0032 東京都港区六本木一丁目 9 番 9 号 六本木ファーストビル 12F 

TEL 0120-700-779 


